Pokyny pro vypracovani zavérecné
(bakalarské/diplomové) prace

1 Vybér tématu prace
Studujici ma dvé moznosti vybéru tématu:

1. Vybere si z nabidky vypsanych témat, jeZ jsou zvefejnéna v IS MU.! Tuto volbu je
vSak tieba konzultovat s ucitelem (pfipadnym vedoucim prace), ktery téma vypsal. Je
plné na jeho rozhodnuti, zda studujiciho ke zpracovani tématu pfijme. V piipadé
odmitnuti objasni diivody.

2. Navrhne vlastni téma. Musi je vSak konzultovat s vyucujicim ochotnym praci vést.
Vlastni téma musi souviset se zaméfenim oboru. Vyucujici nemusi studujicim
navrzené téma piijmout. V pfipadé¢ odmitnuti objasni divody. Muze studujicimu
doporucit jiného, pro dané téma vhodné&jSiho vedouciho prace z vyucujicich katedry
nebo jiného pracovisté univerzity, ptipadné¢ vysokoskolsky vzdélaného odbornika vné
univerzity — z akademické sféry i z praxe.?

Studujici musi v obou vySe uvedenych ptipadech pii konzultaci prokazat kompetenci ke
zvladnuti tématu.’

Vedouciho préce, ktery neni vyucujicim katedry, musi pfed zapocetim prace schvalit vedouci
katedry.* Namét nemusi byt pfijat, jak jiz bylo zminéno vyse.

Dalsi informace k vybéru tématu obsahuji Pravidla a manudl pro diplomové semindre, statni
zavérecné zkousky (SZZ) a obhajoby na katedie medidlnich studii a Zurnalistiky (KMSZ)®.

2 Zadani prace a diplomové seminare

Téma zavérecné prace definuje a zadava ucitel, s nimz se studujici dohodl na vedeni prace.
Cely proces vybéru vedouciho a zadani tématu zavérecné prace vcetné naplné diplomovych
seminait upravuji Pravidla a manual v €l. 4.

1 Rozpis témat zavéreénych praci najdete vIS MU v sekci Studium/Rozpisy témat/Bakalaiské prace nebo
Studium/Rozpisy témat/Diplomové prace: https://is.muni.cz/auth/rozpis/?fakulta=1423.

2 Viz Opatieni FSS &. 3/2012 Upfesnéni okruhu osob podilejicich se na vyuce.

3 Zvolené téma souvisi napfiklad s jeho druhym studijnim oborem; prokaze znalost kontextu tématu presahujici
napriklad mezioborové; dolozi predpoklady k metodologickému zvladnuti tématu, prokaze tvirci dovednosti
a schopnosti apod.

4 Blize viz Pravidla a manudl pro diplomové semindre, statni zdvéreéné zkousky (SZZ) a obhajoby na katedre
medidlinich studii a Zurnalistiky (KMSZ)

5 Déle jen Pravidla a manudl.


https://is.muni.cz/auth/rozpis/?fakulta=1423

Nezbytnym predpokladem pro piijeti a zadani tématu prace je piedchozi absolvovani
predméti potfebnych Kk jeho disp&nému zvladnuti.’ Posouzeni potiebnosti a pfiméfenosti
kurzi vzhledem ke zpracovdvanému tématu je na uciteli — potencidlnim vedoucim prace.
Ucitel miize po studujicim pozadovat absolvovani dalsSich predmétti, vhodnych ¢i potiebnych
pro zvladnuti zadaného tématu.

Doporucujeme zabyvat se vybérem vedouciho a tématu zavérecné prace jest¢ diive, nez
V nejzaz§im mozném terminu definovaném v Pravidlech a manudlu. Za termin zadani prace
odpovida studujici, tj. své zadani studujici planuje samostatn¢, a nese také pripadné disledky
svych pochybeni ve vlastnim harmonogramu.

Pokud vyucujici ptfijme zadani prace studenta, stava se vedoucim prace. Mezi jeho povinnosti
patii vést praci a se studujicim ji konzultovat. Autorem prace je vSak student, kvalita
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vysledného textu odrazi jeho samostatnost a iniciativu, jeho znalosti.

3 Projekt prace

Projektem je draft ¢i nastin prace, ktery pfedevSim srozumitelné, struéné a argumentativné
shrnuje:

e CO je tématem prace,

e jaky je odborny cil prace a v ¢em je jeji pFinos, ¢im je, jak Ize pifedpokladat na
zaklad¢ reSersi, prace nova, jaky problém prace fesi (vyzkumny problém, otdzka nebo
tvaréi zamér véetné volby cilového média a cilového publika),

e Vv souvislosti s vyse uvedenym: zasazeni prace do $irSiho kontextu (kontext historicky,
oborovy, tematicky apod.),

¢ metodologicky pristup, jakym zptisobem bude prace zpracovana (pouzité metody).

e zakladni soubor odborné literatury, o niz se bude text opirat (koncepty, z nichz
vychézi, na néz navazuje).
Projekt prace je v zasadé dokumentem, ktery by studenti méli byt schopni obh4jit jako
vyzkumny/tviiréi zamér.” Predpoklada se, Ze projekt prace je zalozen na dikladné resersi a
studiu odborné literatury a dalSich relevantnich pramend, na nichZz pak bude postavena

teoretickd a metodologicka Cast zdvérecné prace. Stanoveni rozsahu a struktury projektu je
pln€ v kompetenci vedouciho prace.

Zavérecné prace lze pracovné rozdélit na:

e teoretické

6 Napftiklad pro vyzkumnou préaci je nezbytné zvladnuti kurzu zaméfeného na metodologii vyzkumu médii, pro
produktovou praci zase kurzl zamérenych na Zurnalistické dovednosti apod. Ucitel miZe uznat jako dostacujici
i absolvovani obdobného kurzu na jiném oboru, pfipadné jiné dolozeni prislusnych kompetenci.

7 Vzor projektu bakalafské/diplomové prace viz P¥iloha €. 2.



e vyzkumné

e produktové/projektové

Téma

Tématem rozumime konkrétni zacileni prace. Orientuje-li se napiiklad sociologicka studie na
vefejnou sféru, pak konkrétnim tématem mohou byt kuptikladu ,,Politické blogy optikou

teorie vefejné sféry“.®

Téma by mélo byt obecné zaramovano, mélo by jasné a zfetelné¢ naznacit, v jaké
oblasti/discipliné se Ctenaf bude nachazet, s jakym tématem se setka a o jaky typ textu se
jedna, na poli které discipliny nebo disciplin a v jakych obecnych tematickych intencich se
pohybuje (téma identity, vefejné sféry, pravni/politické regulace, déjin technologie, politické
ekonomie medialniho systému...).

Cil prace

Student musi definovat problém, ktery prace fesi — je to totiz pravé problém, ktery ¢ini praci
pfinosnou a zajimavou a soucasné ji umoznuje byt ¢imsi vic nez jen plochym zopakovanim
jiz teCeného nebo nepiinosnou vsehochuti tezi, mificich odnikud nikam, pfipadné
kompila¢nim pievypravénim textu podrobné¢ vylozeného jinde.

Ustiednim problémem prace (vratime-li se k uvedenému piikladu), zabyvajici se ,,politickymi
blogy optikou teorie vefejné sféry* muze byt naptiiklad otdzka, zda lze hovofit o vefejné
diskuzi mezi blogery, a zda tedy lze chapat blogovou scénu jako vyraz ,nového veiejného
prostoru®, anebo zda maji pravdu néktefi zahrani¢ni vyzkumnici, podle nichz blogy do
vetejné debaty nic nového nepiindseji, protoze jsou od sebe vzajemné oddélené.

V textu je nutné jasné definovat, co je cilem prace a u empirickych vyzkumu také uvést
zakladni vyzkumnou otazku/y a hypotézu/y. Cilem produktové prace je zpracovani
medialnich produktii ¢i projekti (autorského dila).

Kontext

Kontext jasn¢ ohranifuje prostor, v némz se prace pohybuje a soucasné¢ odkazuje
K uréitému souboru jiz existujici odborné literatury, piipadn¢ i provedenych vyzkumi.

Projekt prace musi jasné definovat, s jakymi zdroji literatury, s jakymi koncepty a teoriemi
jakych autorti bude student pracovat, vici kterym se naopak bude vymezovat.

Jinymi slovy — projekt musi dilo zasadit do kontextu jiz existujicich diskuzi o tématu (které by
mél shrnout) a naznacit tak jeji postaveni a smysl.

Prvnim krokem ke zpracovani kontextu je literarni a datova reSerSe, studium literatury,
kterd s tématem souvisi. Smyslem soustiedéné cesty za odbornou literaturou — at’ uz ma

8 p¥iklad pro produktové prace: Ma-li byt napfiklad zdmérem publicistické ztvarnéni fenoménu sportovniho
divactvi, pak konkrétnim tématem prace muze byt ,Série publicistickych reportdzi z prostredi fotbalovych
fanousk(”.



podobu vytrvalého pobytu v knihovné nebo archivu, dasledného prohledani internetovych
zdroju ¢i studia dostupnych uméleckych expozic a instalaci — je:

e zjistit, do jaké miry a kym je oblast prace jiZ popsana a prozkoumana,
e zorientovat se v tématu, a to tak dikladné, jak je jen mozné,

e nalézt vyuZitelné koncepty a teorie, kter¢ budou tvofit patet prace (v pripadé
teoretické ¢i vyzkumné studie), nebo koncepty, dila a reflexi dél, jez tvoii kontext
ptipravované¢ho medidlniho produktu/projektu (v ptipad¢ produktové prace).

Jakékoli podcenéni studia literatury a dostupnych zdroji miva fatalni vliv na kvalitu prace,
nebot’ odhaluje nekompetentnost autora, jeho nedislednost. Vysledkem je negativni
hodnoceni ¢i pfimo odmitnuti projektu i prace samotné.

V literatufe a zdrojich jsou akceptovany pouze odborné publikace (napiiklad Wikipedie neni
povazovana za relevantni zdroj). Citace z denniho tisku se pfipoustéji pouze ve vyjimecnych
piipadech. V piipadé citace cizojazy¢nych autoru se preferuje preklad a original textu
uvedeny V poznamkovém aparatu pod ¢arou. Vyjimky konzultuje studujici
s vedoucim prace.

Metody

Student musi v projektu jasn€ formulovat, jakym zplGsobem bude dilo zpracovavat, jaké
pouzije vyzkumné ¢i autorské (zurnalistické) metody. Jednotlivé metody je nutno dohledat
a specifikovat pomoci odborné metodologické literatury.

4 Zavérecna prace a jeji formalni nalezZitosti

Bakalaiska prace ma predepsany rozsah od 10 tisic do 15 tisic slov (v¢etné poznamek pod
carou), nepocitaje v to obsah, seznamy, rejstiiky, pfilohy a textové tvir¢i vystupy/medialni
produkty. Nedodrzeni spodni hranice bude povazovano za nesplnéni formalnich pozadavki.
Horni hranici Ize ve vyjime¢nych a odiivodnénych piipadech prekrocit, musi to vSak schvalit
vedouci prace.

Diplomova prace ma ptredepsany rozsah od 20 tisic do 25 tisic slov (véetné poznamek pod
¢arou), nepocitaje v1to obsah, seznamy, rejstiiky, pfilohy a pfipadné textoveé tvirci
vystupy/medialni produkty. Nedodrzeni spodni hranice bude povazovano za nesplnéni
formalnich pozadavkll. Horni hranici lze ve vyjimec¢nych a odivodnénych piipadech
prekrocit, musi to vSak schvalit vedouci prace.

Na strance S obsahem zavéreéné prace musi byt uveden v piipadé¢ teoretického/vyzkumného
dila idaj o délce celé prace (pocet slov od zaéatku Uvodu do konce Zavéru, bez rejstiikd,
seznamu a priloh), v pfipadé tviréi prace musi byt navic samostatné uveden udaj o rozsahu
tvirciho vystupu/medialniho produktu (pocet slov u psanych dél, stopaz v ptipadé
audiovizualnich dél, pocet fotografii/grafik, ve specidlnich piipadech jind vhodna
charakteristika).

Zavere€na prace se sklada minimalné z té€chto zékladnich ¢asti:



e uvod

e teoreticka stat’ — vychdzi z literarni reSerSe a praci teoreticky ukotvuje, vymezuje §irsi
kontext

e metodologicka ¢ast — obsahuje metodologické vymezeni a popis pouzitych technik
a metod

wr wr

e vyzkumna/tvardi ¢ast — vénuje se vlastnimu provedeni vyzkumu, tviir¢im postupiim
a tvorbé€ vlastnich tvir¢ich vystupti/medialnich produktt

e diskusni a analyticko-reflexivni ¢ast — interpretace a diskuse vysledkt vyzkumu,
kriticka reflexe a analyza tvurc¢iho dila apod.

o zavér
Text musi byt napsan odbornym stylem bez gramatickych &i stylistickych chyb.®
Prace musi byt napsana na pocitaci a vytisténa po jedné nebo po obou stranach papiru formatu
A4 s tadkovanim 1,5, pismo velikosti 12. Strany prace se ¢isluji v pravém dolnim rohu.
Soucasti bakala¥ské prace musi byt Cesky i anglicky nazev, kliCova slova®® v angli¢ting
I ¢esting, Ceska i anglicka anotace, jmenny rejstiik.
Soucasti diplomové prace musi byt Cesky i anglicky nazev, Kkli€ova slovall v angli¢ting
i ¢esting, Ceska i anglicka anotace, jmenny i vécny rejstrik.
Cestné prohlaseni, které musi byt podepsané, je potvrzenim, e studujici praci zpracovali

samostatné a pouzili jen citace z uvedené literatury.

Na uvodnich strandch prace také milze byt umisténo podc€kovani vedoucimu prace,
konzultantim a podobné&. Podékovani v§ak neni povinna souéast prace.'?

Anotace shrnuje obsah prace a zakladni zjiSténi, jeZ prace konstatuje (rozsah maximalné
250 slov).

° Je vhodné nechat préci zkontrolovat, tj. nezapominat na korektury. Povinnost pFedloZit praci v kvalitni
podobé, tj. na dobré Urovni gramatické a stylistické, je povinnosti studujicich, vedouci prace muize studujici na
pochybeni upozornit; korekturu vSak vedouci prace studujicim nezajistuje. Skutecnost, Ze studujici bude
vénovat pozornost korekturam jiz pti odevzdavani dil¢ich kapitol ke konzultacim, povaZzuje vedouci prace za
samoziejmé.

10 Seznam klicovych slov musi obsahovat i souslovi oznadujici typ prace, tedy ,teoretickd prace”, ,vyzkumna
prace” nebo , produktova prace”.

11 Seznam kli¢ovych slov musi obsahovat i souslovi oznadujici typ prace, tedy ,teoretickd prace”, ,vyzkumna
prace” nebo ,produktovd prace”.

12 Je na studujicim, aby zvaZil, komu na tomto mist&, v praci stylu odborného, podékuje ze své rodiny, $irsiho
pfibuzenstva, kamarad(, pratel, Zivotnich partner(l a druh(, pfipadné ¢tyfnohych kamaradd. Vyucujici katedry
se vSak v tomto bodé pfimlouvaji a vécnost.



Soucasti prace je piiméteny poznamkovy aparat ve formé poznamek pod ¢arou, poznamky
se tedy nepisi na konci textu ani na konci kapitol. Pozndmky pod cCarou se pisi
pismem velikosti 10 a fadkovanim 1.

Pokud jsou soucasti prace tabulky, grafy ¢i obrazky, je nutné na konci textu uvést jejich
seznam s ¢isly stran. Obrazky, tabulky a grafy se jednotné¢ oznacuji a ¢isluji.

Jmennym rejstfikem se rozumi abecedni seznam uvedenych jmen — sodkazem na
piislusné stranky. Jmenny rejstiik obsahuje pfijmeni i1 kiestni jméno autora.

Vécnym rejstiikem se rozumi abecedni seznam termini, teorii, koncepta — s odkazem na
prislusné stranky

Soucasti prace je seznam pouzitych zdroji a predpoklddame jednotny systém -citaci.
V zavérecnych pracich pouzivame nésledujici dvé citaéni normy. Doporucujeme pouzivat
citovani literatury a strukturovani bibliografickych zaznami bud’ podle APA, anebo podle
mezinarodnich norem ISO 690 a ISO 690-2.2 Zalezi na autorech, jakou normu si vyberou,
musi ji ale disledné dodrzovat v celém dokumentu. V seznamu zdroji se neuvadi publikace
Vv praci necitovang.

V ptipad¢, Ze text je postaven na empirickém vyzkumu, musi studujici do ptilohy vlozit
zdrojova data, napiiklad datovou matici ¢i piepsané nebo nahrané hloubkové rozhovory
apod.

V piipad¢, ze se jedna o produktovou praci, musi studujici do ptilohy vlozit piislusné tvarci
vystupy/medialni produkty apod.

Absence kterékoli formalni ¢asti zavérecné prace vede k jednoznaénému hodnoceni —

W

nevyhovujici (F). Dodatec¢né nelze K praci nic prikladat ¢i dodavat.

Graficka podoba prace — viz Ptiloha ¢. 1: Vzor né€kterych stran bakalarské/diplomové prace.

5 Specifika produktovych praci

Na katedfe je mozné vytvaret a predkladat k obhajobé produktové zavérecné prace
bakalaiské i diplomové (magisterské). Oba typy praci se vSak svym obsahem a zaméfenim
li81.

Produktova bakalaiska prace je postavena na praktické Zurnalistické ¢innosti a hlavnim

cilem je ptedevsim tvorba Zurnalistickych komunikatii zpravodajského a publicistického
typu, bud’ jednotlivych, samostatnych nebo v podobé ucelené¢ho souboru.

13 Metodiku tvorby bibliografickych citaci, jednotlivé citaéni normy a pfiklady zpGsobu citovani zdrojd najdete
napfiklad na http://is.muni.cz/do/rect/el/estud/prif/ps11/metodika/web/ebook citace 2011.html,
https://www.citace.com/CSN-ISO-690, http://www.sci.muni.cz/ofiz/wp-content/uploads/2012/10/citace.pdf,
K vytvareni bibliografickych zaznami lze pouzit generdtor citaci, napfiklad na http://www.citacepro.com/,

https://www.citace.com/.



http://is.muni.cz/do/rect/el/estud/prif/ps11/metodika/web/ebook_citace_2011.html
https://www.citace.com/CSN-ISO-690
http://www.sci.muni.cz/ofiz/wp-content/uploads/2012/10/citace.pdf
http://www.citacepro.com/
https://www.citace.com/

Prakticka realizace ovSem tvofi jen jednu ze slozek tohoto typu prace — prinejmensim stejny

diiraz jako na kvalitu produktu je kladen i na ramec, kontext, do n¢hoz je vystup
14

Zasazen.

Také produktova bakalaiska prace ma mit jasny cil — ukotveny V $ir§im kontextu. Smyslem
jasného zacileni tvir¢i prace Vv $irSim kontextu je poucené reflektovat praveé kontext (kulturni,
technologicky, socialni atd.) produktu/tématu a postupy a strategie, které autor/ka vyuziva pti
realizaci dila.

Smyslem tohoto typu prace je tedy, jak jiz bylo feCeno, demonstrovat nejen tviréi
schopnost studujicich, ale prokazat také schopnost napsat autorsky puvodni odborny text
reflexivniho charakteru, i schopnost ukotvit téma v Sir§im odborném a tematickém
kontextu.

I v pfipad¢ produktové bakalarské prace je nutno jasné a precizné pojmenovat, o¢ v projektu
jde, co projekt komunikuje a jakym zptisobem, co je jeho cilem a jakym zpisobem tohoto cile
dosahuje.

V produktové bakalatrské praci je nutné se zabyvat rovnéZ cilovym médiem a publikem, pro

které je produkt urCen a vénovat se rozboru pouzitého zanru ve vztahu K tématu prace a
cilovému médiu.

Soucasti produktové bakalatské prace je vzdy odborna autorska Kkriticka reflexe
prislusného produktu, tj. reflexe opirajici se o znalost teoretickych zdroju.'® K tvorbg
poucené reflexe je dilezita také znalost zdroji sekundarnich, dobra orientace v autorskych
stylech, tvair¢ich postupech, smérech a skolach.

Doporucena struktura produktové bakalarské prace:
e uvod
e kontextualni ¢ast neboli tematicky kontext (¢ast vénujici se zobrazovanému tématu)

e teoretickd ¢ast neboli teorie Zanru (vymezeni pouZitych Zanrti s ohledem na specifika
tématu a publika)

e metodologicka ¢ast neboli metody a techniky novinaiské prace (postupy a metody
pouzivané pii tvorbé vybranych Zanrh s ohledem na specifika tématu)

14 Bylo by omylem domnivat se, Ze ,za cil praktické prace”, jak studujici &asto otviraji Uvodni vétu, je moiné
predloZit pouze soubor tvlréich vystupl bez ukotveni v teoretickém kontextu. A jeSté naivnéjsi by byla
predstava, Ze takovyto soubor muze vytvorit studujici napriklad bez predchozi zkuSenosti s Zanrem, Ze
bakalaFska prace je jakymsi typem dovednostni zkousky. Casto tuto mylnou predstavu nachazime hned
v Uvodnim sdéleni, studujici ,,chce takto prokazat schopnost své tvlrci schopnosti a zarodit teoretické poznatky
ze studia”“.

15 Reflektuji-li napfiklad tvaréi postup pfi volbé tématu reportdze, souboru publicistickych praci, interview
apod., nebudu se svéfovat s pocity, nebudu naivné referovat, ,jak obtizné bylo sehnat ucinkujici”, ale

.....

pfipadné dalsimi relevantnimi zdroji a zjiSténimi) k danému tématu.



o empiricka ¢ast (charakteristika cilového média a popis redakénich rutin s ohledem na
zvoleny zanr a téma); soucasti této kapitoly, napiiklad hned v jejim uvodu, je
vymezeni postupti a metod pfti zjiStovani informaci v redakci

e tvurdi ¢i analyticko-reflexivni ¢ast (popis a reflexe vybéru tématu a respondentt,
vlastni prace - pouzitych metod a postupii - a vlastnich vytvoienych produktit); vlastni
praktické vystupy prace jsou pak v ptiloze

e zavér

V produktové bakalatrské praci (s vyjimkou samotnych tvirc¢ich vystupt/medialnich produkti)
je nutno, stejné¢ jako v kazdé jiné odborné praci, dodrzovat odborny styl. V tvircich
vystupech/medidlnich produktech je tifeba dodrzovat styl Zurnalisticky (publicisticky),
vsouladu s piislusnym cilovym médiem. Pouziti riznych styli (pokud se jedna
0 zurnalistické prace) je ostatné jednim z bodi reflexe, tj. napf. Uprava interview, pravidla
prepisu atd.).

Nékteré priklady obecnych formati produktovych bakalaiskych praci:
TiSténd/on-line média
e soubor autorskych zurnalistickych produkt stejnych nebo riznych zpravodajskych

zanru (napiiklad zprava, zpravodajsky rozhovor, newsfeature)

e soubor autorskych Zurnalistickych produkti stejnych nebo riznych publicistickych
zanru (naptiklad pozndmka, komentat, sloupek, reportaz, feature, story, profil, portrét,
publicisticky rozhovor)

e soubor reportaznich fotografii

Rozhlas
e soubor autorskych zpravodajskych ptispévki stejnych nebo rliznych zanrt
e publicisticka reportaz
e dokument, feature, rozhlasové pasmo

e komponovany potfad

Televize
e soubor zpravodajskych piispévki stejnych nebo riznych Zanra
e soubor publicistickych ptispévku stejnych nebo rtiznych zanrt
o fejeton

Web

e webova aplikace (tematicky zaméfena prezentace)



Schvéleni tvirciho vystupu/medidlniho produktu jako pfijatelného pro projekt bakalarskeé
prace je v kompetenci vedouciho prace.

Produktova diplomova prace je zamétena na tvorbu komplexnich medialnich projekti a
produkti.

Prvnim typem takové prace je ,,produkt obsahujici diplomova prace“. V tomto piipad¢ jsou
vystupem produktové diplomové prace obvykle ucelené, obsahlejsi zanry publicisticko-
dokumentarniho charakteru. Produkt je zde ovSem — na rozdil od bakalaiské prace — pouze
dil¢im cilem a slouzi jako nastroj k Sirsi oborové reflexi a analyze (dila, t¢ématu, autorského
piistupu apod.).

Druhym typem takové préce je ,,projekt obsahujici diplomové prace®. V tomto piipad¢ jsou
vystupem produktové diplomové prace obvykle komplexni medidlni produkty a tvirci
celky. Mohou to byt napiiklad ucelené porady, pasma, serialy, cykly, kampané¢ a podobné.
Soucasti prace mize byt konkrétni pilotni dil ¢i ukazka, tento produkt vSak neni hlavnim
cilem préace.

6 Odevzdani prace

ZavéreCnou — bakalaiskou i diplomovou praci — lze odevzdat nejen v Cesting, ale i ve
slovensting, ptipadné jiném cizim jazyce.®

Bakalatskou i diplomovou praci spliiujici predepsané formalni naleZitosti odevzdava
studujici ve dvou tisténych vyhotovenich v pevné vazbé ¢i termovazbé. V obou
vyhotovenich je pfipadné vlozeno CD/DVD s prilohami, které lze odevzdat pouze
Vv elektronické podobé (napt. audio a video, datové soubory apod.). Elektronickou verzi textu
tisténé prace vcetné vSech piiloh (tisténych i elektronickych) studujici vklada do archivu
zavéreénych praci v IS MU.Y

Casti zavéretné prace, které obsahuji data a informace definované v SZR MU, je mozné

nezvetejniovat. Které Casti prace (rozsah a obsah) nebudou zvetejnény, stanovuje vedouci
prace piimo uz v jejim zadani, nejpozdéji vSak k datu odevzdani pracovni (tzv. hrubé) verze

16 Viz Opatieni FSS &. 7/2012 O jazyce zdvéreéné prdce. Jinym cizim jazykem se rozumi na oborech Medialni
studia a zurnalistika a Zurnalistika angli¢tina. V tomto pfipadé ale musi studujici podat 7adost o schvaleni
tohoto jazyka jako jazyka zavéreéné prace. Zadost studujici podava v priibéhu semestru, v némi ma zapsany
Seminaf k bakalarské/diplomové praci |, jakmile se s vedouci(m) prace dohodne na jejim tématu, nejpozdéji
vSak ke dni udéleni zapoctu.

17 Studujici odpovida za naprostou shodu tisténé verze prace (a pfipadnych pfiloh na CD/DVD) a elektronické
verze vloZzené do archivu zavérecnych praci vIS MU, a to véetné obsahu, typu a poctu pfiloh. Urcujici pro
posuzovani je podle SZR MU elektronickd verze vloZena do archivu v IS MU. Vice viz Studijni a zkugebni fad MU
(SZR MU), ¢l. 38.

18 iz SZR MU, ¢l. 38, odst. 1.



prace v Seminafi K bakalaiské/diplomové praci II. Souhlas ud€luje prodékan pro studium,

jemuz studujici podava ve stanoveném terminu (viz terminaf katedry) svoji zadost.!®

Tvuréi vystupy/medidlni produkty a jiné elektronické ptilohy zavéreéné prace mohou mit
jeding tyto formaty:

e textové dokumenty: doc, docx, pdf
o fotografie, grafika: jpg, png
tisk minimalné 300 dpi, optimalné 600 dpi a vice
e audio: mp3
datovy tok: 160/192/224/256/320 kbps; samplovaci frekvence: 44.1 kHz
e video: mp4, mov, mkv
standard H.265/HEVC, H.264/MPEG-4 AVC

RozliSeni a pocet snimkll za sekundu jsou v kompetenci vedouciho prace; cilem je
maximalné vyuzit dany format cilového média.
e datové matice: xIs, xIsx, spv (SPSS), sta

Ve zvlastnich ptipadech (vysSe nespecifikovanych) ukladé studujici ptilohy vzdy ve formatu
stanoveném vedoucim prace.

Procesni nalezZitosti odevzdani zavérecné prace dale ptesnéji upravuji Pravidla a manual.

7 Rady a doporuceni

Autor by si mél vybrat aktualni, v ramci oboru relevantni a dosud nezpracované téma.
NapomiiZze napiiklad konzultace s témi, ktefi se v dané oblasti orientuji — samoziejmé nemusi
jit jen o €leny katedry.

Piedkladatelé zavérecnych praci ne zcela vyuZivaji dostupnych odbornych zdroji: knih
a studii pfistupnych ve fakultni knihovné (ale i jinych knihovnach) nebo elektronickych
zdrojti a databazi®®, obvykle dostupnych pies webové rozhrani??.

Castym pochybenim byva, Ze Fada publikaci uvedenych v seznamu literatury nema
Vv textu oporu, jinymi slovy mnohé tituly jsou pouze uvedeny, aniz s nimi student pracoval.
Podobny postup je nepiipustny, t€zko obhajitelny (pfi obhajobé vsak snadno odhalitelny).

Piesné formulujte nazev prace. Dochazi ke tfem zakladnim chybam: pfili§ ambiciozni
nazev, nazev nesmyslny a varianta, kdy student v titulu slibuje néco, co v textu neni.

19 proces podavani 7adosti je popsan na webu KMSZ v sekci Informace pro studenty.

20 K elektronickym datab&zim je nutno pfistupovat kriticky, ne véechny tyto zdroje jsou pro odbornou préci
vhodné ¢i ptipustné (napfiklad Wikipedie).

21 Napfiklad na www.knihovna.fss.muni.cz.
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Struktura prace — prace by méla obsahovat logicky sefazené kapitoly od uvodu az po
zaver.?2 V zavéru kazdé kapitoly doporucujeme shrnout diléi poznatky Vv ni obsaZené.

Teoretické ukotveni — vytka, Ze prace postrdda pevnéjsi teoretickd voditka pro rozeznani
podstatnych, méné podstatnych a detailnich prvki problematiky, je jednou z nejcastéji
pouzivanych pii hodnoceni prace. Stejné tak texty ¢asto postradaji provazanost teoretické
kapitoly se samotnou praktickou ¢asti, tj. kapitoly na sebe nenavazuji v logickém sledu,
nesleduji promyslenou linii, koncept, ale také jsou neuspofadanou kompilaci nesourodych
textli ¢i souhrnem (nékdy témét chaoticky a neodiivodnéné) vybranych pievypravéni, pouhym
souborem citaci bez vlastni pfidané hodnoty apod.

Autorim prvniho vétSiho odborného textu, bakalarské prace, Casto €ini potiZze odborny styl,
tj. mimo jiné tvorba spravného slovosledu, vétosledu, s tim spojené piihodné uziti spojek
v syntaxi.??

Volba metody — kazda prace by méla postupovat podle metody adekvatni zvolenému
tématu a cili.

Popis jako nahrazka — dbejte vZdy na informacni nasycenost textu. Autofi V nesnazich
(termin odevzdani se blizi, nevi si s t¢ématem rady atd.) za¢nou tu radoby ambicidzné, tu
povrchng, ledabyle nebo vSeobsazné popisovat, a to zejména ty jevy, které se tématu tykaji
pouze nepiimo.

Formula¢ni kazen — zakladni terminy prace je nutné v textu definovat. Usnadni to praci
autorovi i ¢tenaiim. Autor nemize predpokladat, ze ¢tenaf porozumi napiiklad sdélenim typu
v soucasné dobé, nyni apod.

Zpusob argumentace — mizeme zaznamenat dva zakladni trendy: na jedné strané se autofi
,,suchoparné drzi pti zdi*“ nebo na stran¢ druhé velmi suverénné ,,fesi zakladni otazky lidstva®.
Je tieba vénovat mimoradnou pozornost zejména logickym nesrovnalostem — jakymsi
»,myslenkovym zlomim®, myS$lenkovym anakolutim uvnit souvéti nebo mezi jednotlivymi
odstavci. Dale na kostrbaté formulace na pokraji srozumitelnosti; chybna, vagni, zavadéjici
tvrzeni; zastupné detaily odvadéjici pozornost od podstaty véci; silna hodnotici tvrzeni
zpravidla bez dikazni podpory v textu samotném.

Nejasny piivod nazori — uUzce souvisi s predchazejicim bodem a S neznalosti prace
s citacemi. Dochazi k nim tehdy, kdyZ Vv textu navic neni vidy ziejmé, kde autor pouZiva
vlastni mySlenky a kde pouze pFejima argumentaci z literatury.

V ramci stylistiky je nutné dat si pozor hlavné na:

e Sroubovana souvéti, rad¢ji piste v jednodusSich vétach;

22 Doporudujeme Ecovu publikaci Jak napsat diplomovou préci, pfipadné také Akademickou pfiruéku (Mesko,
Katug¢ak, Gindra a kol.), dale publikaci Jak &ist a psat odborny text ve spoleenskych védach (Sanderova).

23 Doporucéujeme PFiruéni mluvnici Eestiny (&ast Stylistika, autor M. Jelinek), nahlédnout doporudujeme také do
prirucky Jak napsat odborny text (Dane$, Cmejrkovd a kol.). Odborny styl si Ize nejlépe osvojit Eetbou
odbornych textl a literatury.
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suverénni formulace: ,,Tyto pfedpoklady mé pti vybéru vhodného zanru neomylné
vedly k formé reportaze®;

zbytecné fraze: ,,Nelehkd je potom prace novinaid...*;
,velké ¢i ,,odvazné™ vyroky: ,,V téhle valce nebudu stat na strané autorit®;
publicismy: ,,Strana pét byla kompletné pohlcena rubrikou Hospodai“ atp.,

vyvarujte se tzv. nepravych vedlejSich ptivlastkovych vét (prava véta privlastkova
popisuje vlastnost, neprava d¢j), odstavct provazanych sluvky ktery, které, ktera,

dbejte na logiku sdéleni (Maji problémy s kriminalitou z ulice, ktera nariista.),

vyvarujte se tzv. nepravych vét ucelovych (Slavnostne odstartovali let balonem, aby se
vzapeti roztristili o skaliska.),
nemusite-li, nezainejte vétu ukazovacim z4jmenem (tento, tato, toto: Vojdci se dostali

az k palaci. Ten byl viak prazdny az na mrtvého velitele.),

ukazovaci zajmena nenaduZivejte ani ve vété (byli o tomto informovdni — byli o novele
informovani).

uzivejte rad¢ji slovesny Cas ¢inny (zname Cinitele, pivodce dé&je), vyhybejme se
zdobnému slovesnému rodu trpnému: Vyzkum byl proveden prof. Dvordkem.

seznamte se dikladné s ptihodnym a spravnym uzitim znacek a zkratek (naptiklad
procenta, pomlcky, rozdélovniky).

8 PosudKky praci a obhajoba

Na bakalatskou i diplomovou praci pise posudky vedouci prace a ustanoveny oponen

t.24

Obecna pravidla pro psani posudkii:

préace se hodnoti na stupnici A az F,

soucasti posudku je i zaveérecné doporuceni/nedoporuceni prace k obhajobe,
uvedeni autora a nazvu prace,

kratky tivodni popis prace,

vedouci prace hodnoti kromé dal$iho také samostatnost a tviir¢i pfistup autora.

Kritéria hodnoceni bakalarskych / diplomovych praci:

formalni nélezitosti (gramatika, stylistika, citace, prace s literaturou, prohlédseni,
rejstiiky, klicova slova, anotace apod.),

vystavba textu (struktura, piehlednost, argumentace),

24 Doporudeny vzor posudku viz pfiloha €. 3.
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e obsah (obsahova relevance, zasazeni do kontextu, schopnost definovat védecky
problém, stanoveni cile prace, zakotvenost v relevantni literatufe, zvolena metoda).

Obhajoba zavérecné prace:
e V avodu autor/ka kratce predstavi svou praci (nejlépe je mit pfipravenou prezentaci
V power pointu, autor/ka muze ptipadné vyuzit poznamek), tato ¢ast trva maximalné
10 _minut. Obsahem je piedstaveni tématu prace, jejich cild, metody zpracovani,
prubéhu a zhodnoceni, jak se stanovenych cilt podafilo dosahnout. Do prezentace
autor/ka odpovédi na piipadné vyhrady z posudki nezapracovava (jsou tématem

dalsiho pribéhu obhajoby). Soucasti prezentace muze byt i kratké predstaveni vybrané
¢asti audiovizudlniho dila, grafickych vystupii vyzkumu a podobné.

e Po prezentaci prace nasleduje seznameni s posudkem vedouciho price a oponenta
a teprve poté autor/ka prace reaguje na pripadné vytky uvedené v posudcich (pouze na
ty podstatné, jez podle autora/Ky lze néjakym zplisobem obhajit).

e Poslednim bodem obhajoby je diskuze, v niz studujici reaguje na dotazy ¢lent
komise.

e Obhajoba zavérecné prace je vefejna.

9 Podvodné plnéni studijnich povinnosti

Vyuka na FSS MU ptedpoklada, ze studenti znaji studijni predpisy, a ze se nedopoustéji
podvodného plnéni studijnich povinnosti, zejména opisovani u zkousek a plagidtorstvi, tedy
vydavani cizich myslenek za vlastni a prebirani myslenek jinych autori bez uvedeni autorstvi.

wewr

popira poslani univerzity i smysl studia. Z pravniho hlediska je plagiatorstvi kradezi
ciziho duSevniho vlastnictvi.

Podvodné plnéni studijnich povinnosti nemtize byt za zadnych okolnosti na FSS tolerovano.
Kazdy ptipad podvodného chovani bude trestdn nejpfisnéjsi sankci, a to nepodminecnym
vylou€enim ze studia.

Studentiim doporucujeme co nejdiikladnéji se seznamit s problémem plagiatorstvi a se
zpisoby, jak se mu vyhnout. VSechny odevzdané texty jsou v tomto smyslu provéfovany.

10 Literatura k problematice psani odbornych praci
e Cmejrkova, S., F. Danes, D. Svétla 1999. Jak napsat odborny text. Praha: LEDA.
e Dvordkova Jant, V. 1996. Jak psat diplomovou praci. Praha: Credit.
e Eco, U. 1997. Jak napsat diplomovou praci. Olomouc: Votobia.

e Nekuda, J., A. Slany 1993. Jak (ne)napsat zaverecnou prdci. Brno: Masarykova
univerzita.
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e Placheta, Z. 2000. Pokyny pro vypracovini magisterské diplomové prdace. Brno:
Masarykova univerzita.

e Sanderova, Jadwiga 2005. Jak cist a psat odborny text ve spolecenskych védach:
nekolik zasad pro zacatecniky. Praha: Sociologické nakladatelstvi.

e Bratkova, Eva. (zprac.). Metody citovani literatury a strukturovani bibliografickych
zaznamut podle mezinarodnich norem 1SO 690 a ISO 690-2: metodicky material pro
autory vysokoskolskych kvalifikacnich praci [online]. Verze 2.0, aktualiz. a rozsit.
Praha: Odborna komise pro otazky elektronické¢ho zpfistupiiovani vysokoskolskych
kvalifika¢nich praci, Asociace knihoven vysokych $kol CR, 2008-12-22 [2008-12-30].
60 s. (PDF). Dostupny z WWW: http://www.evskp.cz/SD/4c.pdf

V Brné dne 20. 2. 2017
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Priloha ¢. 1: Vzor nékterych stran bakalarské/diplomové prace

Masarykova univerzita

Fakulta socialnich studii

Nazev prace

Nazev prace anglicky

Bakalatska/Diplomova prace

Jméno a prijmeni autora

Brno 2017
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Cestné prohlaseni

Prohlasuji, Ze jsem tuto bakalafskou/diplomovou praci
pouzitim pramend
a literatury uvedené v bibliografii.

(vlastnorucni podpis autora/ky)

vypracoval/a

samostatné

S
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Anotace

Klic¢ova slova

eeccccccccccccccccey eececcccccccccccccccey eecececcccccocccccccccccccy eececcccccccccccccony

®ecccececccccccccccccccccccccncy I R R YY) eeccsccccccccscccccccce

EE R R R R R R

Annotation

00 000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000

Keyword

(XYY

eccccccccccccccccccy ®ececcscecscececcccccy ®ececcscecsceccscccsccccey ®ececcscecececcccccey

eeeccecccccccccccccccccccccccney ®ececcccccccccecscccccrccccccccccccncey ©ecccecccccsccccccccssce

P R A R R

(XYY
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Obsah

L RKAPIEOIA ... bbb 5
L1 OAAIL i 10
Lo LT POAOAMIL o 20
P S o1 (o] - SRS 25
2.1 Ol e 30
atd.

PEIONA €. Lo 40
PHIONA €. 2. 43
atd.

SEZNAM HIEEIALUIY ....ccuiiiei ettt et et e e sbeese e s be e beeneesreesteeneesreenneans 46
Seznam (tabulek, grafii, ODIAzKIL) .............ccccoveiiiiiiiiiiie e 48
Rejstiik (jmenny v bakaldrské, jmenny a vécny v diplomoveé praci) ..........ccecevceeceicenieniennnne 50

Celkovy pocet slov: ?? 2?? (od zacdtku Uvodu do konce Zdavéru, bez piiloh)

Rozsah tviréi ¢asti: ?? ??? (musi odpovidat zvolenému cilovéemu médiu)

18



1 Kapitola

Prvni fadek odstavce, ktery nasleduje za nazvem kapitoly ¢i oddilu ¢i pododdilu ¢i po tabulce
nebo po obrazku nebo po vyctu, se neodsazuje. Text text text text text text text text text text
text text text text text text text text text text text text text text text text text text text text text.

Prvni fadek odstavce, ktery nenésleduje za nazvem kapitoly ¢i oddilu ¢i pododdilu ¢i po
tabulce nebo po obrazku nebo po vyctu, se odsazuje na jednu zarazku tabuldtoru, nebo
odsazenim prvniho fadku o 1,25 cm ve formétovani.

1.1 Oddil

Prvni fadek odstavce, ktery nasleduje za nazvem kapitoly ¢i oddilu ¢i pododdilu ¢i po tabulce
nebo po obrazku nebo po vyctu, se neodsazuje. Text text text text text text text text text text
text text text text text text text text text text text text text text text text text text text text text.

Prvni fadek odstavce, ktery nenésleduje za nazvem kapitoly ¢i oddilu ¢i pododdilu ¢i po
tabulce nebo po obrazku nebo po vyctu, se odsazuje na jednu zarazku tabuldtoru, nebo
odsazenim prvniho fadku o 1,25 cm ve formatovani.

1.1.1 Pododdil

Prvni fadek odstavce, ktery nésleduje za ndzvem kapitoly ¢i oddilu ¢i pododdilu ¢i po tabulce
nebo po obrazku nebo po vyctu, se neodsazuje. Text text text text text text text text text text
text text text text text text text text text text text text text text text text text text text text text.

Prvni fadek odstavce, ktery nenésleduje za nazvem kapitoly ¢i oddilu ¢i pododdilu ¢i po
tabulce nebo po obrazku nebo po vyctu, se odsazuje na jednu zarazku tabuldtoru, nebo
odsazenim prvniho fadku o 1,25 cm ve formatovani.

atd.
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Priloha ¢. 2: Vzor projektu bakalarské/diplomové prace

Projekt bakalarské/diplomové prace
(obhajoba v terminu leden/Cerven 201?)

Vedouci prace:
Autor/ka:
Nazev prace Cesky:

Néazev prace anglicky:

1. Anotace prace Cesky

2. Téma prace (bud’ vyzkumny problém, vyzkumna otazka v piipadé empirické prace, anebo autorsky
zamér v pripadé produktové prace, vymezeni zakladnich koncepti a tematického kontextu, atd.).
Pozor — student si vzdy predem ditkladnou resersi overi, zda se stejnému i podobnému tématu uz
nekdo jiny v odborné praci (bakalarské, diplomové apod., na stejné ¢i pribuzné katedie na
univerzitach v tuzemsku i v zahranici.) nevenoval. Pokud objevi z velké casti podobnou praci, téma
nebude zpracovavat, domluvi se s vedoucim na jiném zadani)

3. Cile prace (odborné) a jeji prinos

4. Struktura prace (¢asti a kapitoly)

5. PouZité metody (vymezit na zikladé metodologické odborné literatury)

6. Seznam literatury (Pozor: napi. Wikipedie neni relevantni zdroj; zdroje z internetu nemohou
prevazovat)

7. Casovy harmonogram zpracovani (tj. terminy dokondeni jednotlivych &asti prace, termin
odevzdani kompletniho rukopisu prace vedoucimu k poslednimu pfipominkovani, jest¢ pred
odevzdanim do IS, urcuje katedra nebo vedouci prace, zpravidla je to zhruba mésic pfed terminem
odevzdani prace do IS)

Teoretickd/kontextudlni cast:
Metodologicka cast:
Empirickd/tvirci cast:
Pripadné dalsi casti prace:

Termin odevzddni hrubé verze rukopisu prdace vedoucimu:
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Priloha €. 3: Vzor posudku zavére¢né prace

Posudek vedouciho/oponenta bakalarské/diplomové prace
(obhajoba leden/¢erven 201?)

Autor/ka: Vedouci prace: Oponent:
Jan Novak Magr. Josef Pedagog PhDr. Olga Nova

Nazev prace: Zde napiste nazev prace

1. Teoreticky ramec

2. Metodologické zakotveni

3. Empiricka / tvar¢i ¢ast prace

4. Formalni aspekty

5. Celkové zhodnoceni

\V Brné dne ??. 7?7. 201?

Mgr. Josef Pedagog,

vedouci/oponent
bakalarské/diplomové prace
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