Pravidla a manual pro diplomové seminare, statni zavérecné zkousky (SZ2)
a obhajoby na katedie medialnich studii a Zurnalistiky (KMSZ)

Tato pravidla novelizuji stejnojmennou normu katedry ze dne 7. 10. 2010 a jeji nasledné verze ze dnl
6.12. 2011, 1. 9. 2012 a 20. 9. 2013. Pravidla sjednocuji a zprehledfuji vSechny dosavadni pokyny a
informace, které KMSZ dosud k priibéhu SZZ, obhajob a vypracovani zavére¢nych praci vydala.
Poskytuji celému procesu pevny a jasny ramec, predevsim administrativni a organizacni.

1. Zakladni vychodiska

1.1. Studujici mohou na daném oboru pfistoupit k SZZ poté, co splnili oborem predepsané studijni
povinnosti.t

1.2. Studujici musi na daném oboru k SZZ jako celku?, tedy ke viem jejim soucdstem vietné obhajoby
zavérecné prace (pokud ji na oboru k obhajobé predkladaji), pfistoupit nejpozdéji v semestru, ktery
nasleduje bezprostfedné po semestru, v némz splnili vSechny své oborem predepsané studijni
povinnosti definované pro jejich imatrikulaéni roénik.2

1.3. Pfi dodrZeni doporuceného studijniho planu a bezproblémovém prichodu studiem by méli
studujici k SZZ pfistoupit v poslednim semestru standardni doby studia.*

1.4. V pfipadé, Ze studujici neuspéji v nékteré z casti SZZ nebo pfi obhajobé zavérecné prace
(hodnoceni F — nevyhovuijici, pfipadné pomlcka — nedostavil/a se), musi opravny pokus absolvovat
v bezprostfedné nasledujicim semestru.®

2. SZZ a obhajoby zavéreénych praci na KMSZU

2.1. SZZ na KMSZ se ve véech studijnich programech skladaji z pisemné &asti (viz €l. 2.2.) a uUstni
obhajoby zavéreéné prace®, pokud ji studujici na katedfe zpracovévaji a predkladaji k obhajobé’.

2.2. Pisemné SZZ se skladaji z téchto ¢asti:

bakalafsky studijni program prezencni
e souhrnna SZZ z teorie masové komunikace (TMK) — predmét ZURs201
e praktickd SZZ ze zurnalistiky — pfedmét ZURs202

1 vyéet studijnich povinnosti pro ten ktery studijni program a imatrikulaéni roénik najdete ve studijnim katalogu
v Informacnim systému Masarykovy univerzity (IS MU).

2 Plati pro prvni, Fadny pokus SZZ od jarniho semestru 2013. Studuijici, ktefi nékterou ¢ast SZZ opakuji, se
prihlasuji uz jen k opakované casti, pricemz opakuji vSechny nelspésné ¢asti najednou.

3 Viz Studijni a zkugebni Fad Masarykovy univerzity (SZR MU) a Smérnice FSS €. 4/2013.

4 Standardni doba studia je pro bakaldFsky studijni program definovdna poltem 6 semestrl a navazujici
magistersky program poctem 4 semestra.

5 Viz €l. 6, odst. 6 Smérnice FSS €. 4/2013 nebo Studijni a zkudebni Fad Masarykovy univerzity (SZR MU).

6 Pfedméty ZURs100 Obhajoba bakaldiské prace (jednooborové bakaldfské studium), ZURs200 Obhajoba
bakalarské prace (dvojoborové bakaldiské studium) a ZURs300 Obhajoba diplomové prace (navazujici
magisterské studium).

7 Kazda ¢ast SZZ ma svdj vlastni pfedmét ZURsxxx, do kterého v daném semestru zapisuje studujici pfihld3ené
k SZZ studijni oddéleni, jakmile ovéri splnéni jejich studijnich povinnosti.



bakalarsky studijni program kombinovany
e souhrnnd SZZ z teorie masové komunikace (TMK)?
e praktickd SZZ ze Zurnalistiky®

navazujici magistersky studijni program prezenéni'®
e S7Z7zteorie masové komunikace — predmét ZURs303
e S7Z z déjin médii — predmét ZURs301
e S7Z z teorie kultury — predmét ZURs302

2.3. Seznam doporucené studijni literatury a tzv. studijni okruhy definujici obsah pfislusnych
pisemnych SZZ, pfipadné dalsi poZzadavky a informace potfebné k absolvovani SZZ zverejnuje katedra
na svych webovych strankach.

2.4. Pokud studujici na katedre zpracovavaji a predkladaji k obhajobé zavérecnou praci, k jejimu
vypracovani slouzi na KMSZ systém dvou diplomovych seminaf@ (viz ¢l. 4.1.), které si studujici za
timto Ucelem zapisuiji.

2.5. Pribéh SZZ, obhajob zavére¢nych praci a diplomovych seminaf(i na KMSZU se fidi Smérnici FSS
¢. 4/2013, dale pak témito pravidly a terminafem, ktery katedra vypisuje vidy aktudlné na zaéatku
pfislusného semestru a zverejiuje na svém webu.

3. Proces SZZ — studujici nezpracovavaji a nepredkladaji k obhajobé zavéreénou praci

3.1. Studujici se musi v semestru, ve kterém pfistupuji k SZZ (viz ¢l. 1.1. az 1.4.), prostfednictvim IS
MU v terminu stanoveném v terminafi KMSZ piihlasit k t&ém ¢astem SZZ, které hodlaji nebo musi

v daném semestru absolvovat.!?

3.2. PFihlasku k SZZ Ize pfipadné zrusit, a to nejpozdéji do terminu stanoveného v termina¥i KMSZ pro
odevzdani zavéreénych praci na sekretariat a do archivu v IS MU.*? Studujici, ktery se odhladuje, musi
o tom e-mailem neprodlené informovat asistentku katedry. O odhlaseni po stanoveném terminu Ize
pozadat jen prostfednictvim pisemné zadosti podané na sekretariat KMSZ'3. Neodhla$eni a nasledna
absence u SZZ bez ddvodu a Ffadné omluvy** znamend propadnuti terminu a hodnoceni F —
nevyhovujici.

8 Pfedméty ZURs101 Teorie masové komunikace (jednooborové studium) a ZURs201 Teorie masové
komunikace (dvojoborové studium).

9 Pfedméty ZURs102 Praktickd zkouska ze Zurnalistiky (jednooborové studium) a ZURs202 Prakticka zkouska ze
Zurnalistiky (ZUR) (dvojoborové studium).

10 plati pro imatrikulagni roéniky 2014/2015 a piedchdzejici. Pro imatrikulaéni roéniky 2015/2016 a nasledujici
budou vypsany v pribéhu podzimniho semestru 2016 nové predméty SZZ.

1 Toto ustanoveni plati pro vechny studujici bez rozdilu, tedy pro ty pfihladujici se poprvé i pro ty pfihladujici
se k nékterému opravnému pokusu. Od jarniho semestru 2013 se lze prihlasovat k prvnimu, fddnému pokusu
SZZ uz jen jako k celku, nikoli k dil¢im ¢astem. Studujici, ktefi nékterou cast SZZ opakuji, se nadale ptihlasuji uz
jen k opakované casti. Studujici se fidi pokyny uvedenymi v prihlasovacim baliku. Prihlasuji se i studujici
s prerusenym (neaktivnim) studiem.

12 pozor, neplést si s dfivéjsim terminem odevzdani pracovni (tzv. hrubé) verze zavére¢né prace vramci
diplomového seminére — viz ¢l. 3, odst. 5 Smérnice FSS ¢. 4/2013.

13 Formulaf viz https://is.muni.cz/auth/do/fss/DKS/59742010/59779075/Univerzalni_zadost.doc.

14 Definuje SZR MU.
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3.3. Studujici pak ve statnicovém obdobi daného semestru absolvuji pisemné SZZ prfedepsané pro
jejich studijni program.?®

3.4. Vysledky a hodnoceni (znamky) pisemné Casti SZZ jsou nasledné zverejnény v IS MU.

4. Proces SZZ — studujici zpracovavaji a predkladaji k obhajobé zavérecnou praci

4.1. Studujici, ktefi na katedfe zpracovavaji a predkladaji k obhajobé zavérecnou prdci, musi
absolvovat pod vedenim svého vedouciho prace dva na sebe navazujici diplomové seminére:*®

bakalarsky studijni program prezencni
e ZUR161 Seminar k bakalarské praci |
e ZUR162 Seminar k bakalarské préci Il

bakalafsky studijni program kombinovany dvojoborovy
e ZUR721 Seminar k bakalarské praci |
e ZUR722 Seminar k bakalarské préci Il

bakalarsky studijni program kombinovany jednooborovy
e ZUR781 Seminar k bakalarské praci |
e ZUR782 Seminar k bakalarské préci Il

navazujici magistersky studijni program prezencni
e ZUR441 Seminat k diplomové praci |
e ZUR442 Seminat k diplomové praci ll

4.2. Diplomové seminafe jsou zaloZeny predevsim na individualnich konzultacich studujicich
s vedoucimi!” prace a na jejich samostatné praci. Seminafe proto nejsou uvadény v rozvrhu, jsou
organizovany individudlné na zékladé dohody studujicich s vedoucimi prace.®

4.3, Seminar k bakalarské/diplomové praci | si studujici zapisuji nejpozdéji v semestru bezprostfedné
predchazejicim tomu semestru, ve kterém hodlaji ¢i musi (viz 1.2. a 1.3.) pfistoupit k SZZ a obhajobé
své zavéreéné prace.?

4.4, Pokud si studujici jiz vybrali konkrétni(ho) vedouci(ho) prace, zapisuji se pfimo do jeji/jeho
seminarni skupiny.?’ Pokud studujici nema je$té svého konkrétni(ho) vedouci(ho) prace, zapisuje se

15 Rozpis mista a ¢asu konani jednotlivych ¢asti SZZ véetné jmennych seznam je zvefejnén do 3 pracovnich dni
po terminu odevzdani zavérecnych praci do IS MU (viz terminar katedry).

16 Seminafe nelze zapisovat soucasné, absolvovani seminéfe | je prerekvizitou k zapisu seminafe Il. Ve studijnim
planu je sice zapis seminare | doporucen v podzimnim semestru, ale Ize si ho samoziejmé zapisovat i v jarnim
semestru. Zalezi vidy na individudlni studijni strategii kazdého studujiciho.

17 Ekvivalentné se pouZiva také oznaeni $kolitel(ka).

18 pouze Seminar k bakald¥ské/diplomové praci | mé v rozvrhu na Uvod semestru spoleny vyukovy blok, v némz
budou studujici sezndmeni se zakladnimi pravidly tvorby zavérecnych praci.

19 PfestoZe je stanoveno urtité obdobi od pocatku semestru, dokdy si musi studujici zapsany v prvnim
diplomovém seminati vybrat téma a vedouci(ho) své zavérecné prace, doporucujeme, aby s vybérem neotaleli
a téma i vedouci(ho) si pfedjednavali v predstihu, napfiklad uz v semestru predchdzejicim zapis do seminare,
minimalné vsak uz v obdobi registrace predmétu.

20 Studuijici, kteFi seminaf opakuji, se do seminarni skupiny své(ho) vedouci(ho) pfihladuji sami hned po zépisu
do predmétu.



pouze do predmétu, nikoli vSak do konkrétni seminarni skupiny. Na vybér vedouci(ho) prace
(a dohodu na tématu) a tedy také na zapis do pfislusné seminarni skupiny maji studujici obdobi do
konce ¢tvrtého tydne prislusného semestru. Pozdéji ma pravo oslovend/y potencialni vedouci je
odmitnout.

4.5. V ptipadé, Ze se studujici ve vyse uvedeném terminu (Ctyfi tydny po zacatku semestru) nedohodli
na vedeni prace szZadnym vyucujicim ¢i externi(m) vedouci(m) a nejsou tedy zapsani do zadné
seminarni skupiny, musi tuto skute¢nost do 3 dnd ohlasit vedoucimu katedry.?! Pokud tak studujici
neucini, dostane za seminaf hodnoceni N. Vedouci katedry nejpozdéji do 7 dnl po oznameni
rozhodne o dalSim postupu. Studujici nezapsani do konkrétni seminarni skupiny ani na konci
semestru nedostanou zapocet a musi predmét opakovat.

4.6. Téma zévéretné prace lze vybrat ze seznamu témat vypsanych jednotlivymi uéiteli v IS MU?%,
nebo mohou studujici pfijit za kterymkoli ulitelem s ndvrhem vlastniho tématu?. Vlastni téma
v kazdém pripadé musi souviset s obsahem studovaného oboru, osloveny vyucujici je vsak nemusi
akceptovat.

4.7. Vedoucimi zavérecnych praci jsou akademicti pracovnici — interni ucitelé katedry. Studujici si
vyjimeéné mohou k vedeni zavéreéné prace vybrat také externi(ho) vedouci(ho).?* V takovém pfipadé
musi volbu vedouci(ho) a tématu prace schvalit vedouci katedry se souhlasem garanta oboru.?®
Okruh osob podilejicich se na vedeni zavéreénych praci vymezuje Opatteni FSS ¢. 3/2012.

4.8. Externi vedouci prace musi respektovat pfi vedeni prace predpisy MU a FSS, stejné jako tato
pravidla, pravidla pro vypracovani zavéreénych praci, pravidla pro psani posudk( a dalsi pfipadné
pozadavky KMSZ.

4.9. Téma i vedouci(ho) prace lze vyjimecné zménit, pokud k tomu existuji relevantni ddvody.
0 zméné rozhoduje vedouci katedry na zédkladé pisemné ?4dosti studujiciho.?

4.10. Zapocet za Seminaf k bakalarské/diplomové praci | ziskaji studujici od vedouci(ho) prace za
splnéni definovanych ukoll, zpracovani literarni reSerSe a vytvoreni kvalitniho projektu, z néhoz
v nasledujicim druhém semindfi vznikne zavérecna prace. Konkrétni podminky pro udéleni zapoctu
stanovuje vedouci prace ve svém zadani individualné v zavislosti na povaze a rozsahu zvoleného

21 Viz €l. 3, odst. 3 Smérnice FSS &. 4/2013 ze dne 6. 6. 2013. Podle tohoto pfedpisu musi studujici sdm oznamit
vedoucimu katedry, Ze nema vedouci(ho) préace, do tfi dnli po uplynuti terminu stanoveného katedrou.

22 Rozpis témat zavéreénych praci najdete vIS MU v sekci Studium/Rozpisy témat/Bakalafské prace nebo
Studium/Rozpisy témat/Diplomové prace: https://is.muni.cz/auth/rozpis/?fakulta=1423. Pokud si studujici

vybere téma timto zplsobem (pfihlasenim k nému v IS MU), musi nasledné kontaktovat Skolitele, ktery téma
vypsal a domluvit se na dalSim postupu.

2 |nspiraci pfi vymysleni vlastniho tématu muZe byt jak seznam vyhla$enych témat, tak napt¥iklad seznam dosud
obhajenych zavérecnych praci. Oboji Ize najit v IS MU.

24 Mohou to byt akademiéti pracovnici — uéitelé jinych kateder, fakult a univerzit; vyjimeéné pak erudovani
odbornici z praxe (napf. externi ucitelé katedry), pokud spini pravidla stanovena védeckou radou FSS.

25 0 schvaleni externi(ho) vedouci(ho) studujici 7ad4 prostiednictvim formulafe, ktery najde ve studijnich
materidlech diplomového seminarfe a ktery tam také po vyplnéni vlozi. O schvaleni ¢i zamitnuti Zadosti
informuje Zadatele vedouci katedry e-mailem nejpozdéji do 7 dnli po uplynuti obdobi pro vybér vedouci(ho)
prace.

26 \jz &l. 3, odst. 4 Smérnice FSS €. 4/2013 ze dne 6. 6. 2013.
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tématu prace.?’” Zaroveri s udélenim zdpocétu za semindf | musi mit studujici zapsano v IS MU zadani
tématu zavéredné price a musi byt ktomuto tématu pfihldsen(a).?®?® Bez vypsani tématu a
pfihlaseni k nému nelze zapocet udélit.

4.11. Seminar k bakalarské/diplomové praci Il si zapisuji studujici v okamziku, kdy maji absolvovany
prvni diplomovy seminaf, nejpozdéji vSak vsemestru, kdy pldnuji splnéni vSech predepsanych
studijnich povinnosti (viz 1.1. a7 1.4.).%°

4.12. Zapocet za Seminar k bakalarské/diplomové praci Il ziskaji studujici od vedouci(ho) prace za:

e odevzdani pracovni (tzv. hrubé) verze zavérecné prace do prislusné slozky odevzdavarny
predmétu (seminafe Il) v IS MU v terminu stanoveném v terminafi KMSZ3* pro dany semestr?
a

e splnéni ukold a pozadavkl definovanych vedouci(m) v zadéni zavéreéné prace v IS MU 33

Hodnoceni seminafe (Z — zapocteno, N — nezapocteno) zapisuji vedouci prace studujicim nejpozdéji
do 7 pracovnich dni po stanoveném terminu odevzddani pracovni verze do odevzdavarny predmétu.

4.13. Studujici se musi v semestru, ve kterém pfistupuji k SZZ (viz ¢l. 1.1. az 1.4.), prostfednictvim IS
MU v terminu stanoveném v terminafi KMSZ prihlasit k tém ¢astem SZZ, véetné obhajoby, které
hodlaji nebo musi v daném semestru absolvovat.3*

4.14. Prihlagku k SZZ Ize pfipadné zrusit, a to nejpozdé&ji do terminu stanoveného v terminafi KMSZ
pro odevzddani zavéreénych praci na sekretariat a do archivu v IS MU.?® Studujici, ktery se odhladuje,
musi o tom e-mailem neprodlené informovat asistentku katedry. O odhlaseni po stanoveném
terminu Ize poZadat jen prostfednictvim pisemné #adosti podané na sekretariat KMSZ*®. Neodhlaeni

27 Vedouci prace miZe po studujicich pro uréité téma prace vyZadovat splnéni pfedmétd potfebnych pro ziskani
urcité odborné kompetence.

28 Je povinnosti studujiciho se k tématu pfihlasit, jakmile ho vedouci prace vypise v rozpisu témat v IS MU.

2% pokud chce studujici odevzdat zavére&nou praci v anglic¢ting, musi také nejpozdé&ji k terminu udéleni zapo&tu
30 7apis druhého seminafe nemusi ¢asové bezprostiedné navazovat na ukonéeni seminafe prvniho. Oviem
doporucujeme tuto navaznost, pokud tomu nic nebrani, respektovat.

31 K tomuto terminu musi mit také studujici v IS MU zapsano definitivni zadani zavéreéné prace. Toto definitivni
zadani musi zcela urcité obsahovat koneény nazev zavérecné prace v Ceském/slovenském a anglickém jazyce.
Nejpozdéji k tomuto terminu je také tieba pozadat o pfipadné nezverejnéni ¢asti prace, které obsahuji data a
informace definované v SZR MU (viz €l. 38, odst. 1). Bliz$i informace v Pokynech pro vypracovdni zdvérecné
(bakaldiské/diplomové) prdce, kap. 6.

32 0devzdani pracovni (tzv. hrubé) verze rukopisu préce do pfislusné odevzdavany pfedmétu je podminkou
nutnou, nikoli vSak postacujici pro udéleni zapoctu.

33 Vedouci mGzZe napfiklad stanovit jako podminku pro udéleni zdpoc&tu dFivéjsi termin odevzddani prace v uréité
fazi rozpracovanosti, nez je termin odevzdani pracovni verze rukopisu do odevzddvarny predmétu.

34 Toto ustanoveni plati pro viechny studujici bez rozdilu, tedy pro ty ptihladujici se poprvé i pro ty pfihladuijici
se k nékterému opravnému pokusu. Od jarniho semestru 2013 se lze pfihlasovat k prvnimu, fddnému pokusu
SZZ uz jen jako k celku, nikoli k dil¢im ¢astem. Studuijici, ktefi nékterou c¢ast SZZ opakuji, se nadale prihlasuji uz
jen k opakované casti. Studujici se fidi pokyny uvedenymi v prihlasovacim baliku. Prihlasuji se i studujici
s prerusenym (neaktivnim) studiem.

35 Pozor, neplést si s dFivéjsim terminem odevzdani pracovni (tzv. hrubé) verze zavére¢né prace v ramci
diplomového seminare — viz ¢l. 3, odst. 5 Smérnice FSS ¢. 4/2013.

36 FormuléF viz https://is.muni.cz/auth/do/fss/DKS/59742010/59779075/Univerzalni_zadost.doc.
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a naslednd absence u SZZ bez divodu a Fddné omluvy®’ znamena propadnuti terminu a hodnoceni F
— nevyhovuijici.

4.15. Studujici musi poté v terminu stanoveném v terminafi KMSZ pro dany semestr odevzdat do IS
MU a na sekretariat katedry definitivni verzi zavéreéné prace v pozadovaném formatu.3 Zakladni
ramec pravidel pro odevzdavani zavéreénych praci definuje SZR MU v &l. 38 Zvefejfiovani, kontrola a
archivace zavérecnych praci.

4.16. Studujici pak v terminu stanoveném v terminafi KMSZ pro dany semestr*® dostanou posudky
své zavérelné prace, slouZici jako podklad k jeji obhajobé.*!
4.17. Studujici potom ve statnicovém obdobi daného semestru absolvuji pisemné SZZ predepsané

pro jejich studijni program a obhajobu zavére¢né prace.*

4.18. Vysledky a hodnoceni (zndmky) pisemné ¢asti SZZ jsou nasledné zverejnény v IS MU. Vysledky a
hodnoceni (zndmky) obhajoby jsou vyhlaseny uUstné vidy v den obhajoby na konci kazdého bloku
obhajob.

V Brné dne 20. 10. 2016

37 Definuje SZR MU.

38 7a odevzdani zavére&né prace do archivu v IS MU se povaZuje okamiik, kdy se v pFislusné aplikaci zobrazi
zeleny text ARCHIV JE NAPLNEN.

39 Odevzddvany format prace (véetn& moznosti volby jazyka prace & nezvefejnéni nékterych &asti prace)
definuji Pravidla pro vypracovdni zévérecnych praci na KMSZ, pfipadné terminaf KMSZ pro dany semestr.

40 Termin se odvozuje od data konani obhajoby, jeho stanoveni definuje SZR MU.

41 posudky jsou vidy k dispozici v elektronické podobé v archivu zavéreéné prace v IS MU.

42 Rozpis mista a ¢asu konani jednotlivych ¢asti SZZ véetné jmennych seznam( je zvefejnén do 3 pracovnich dni
po terminu odevzdani zavérecnych praci do IS MU (viz terminar katedry).



