Zadost o skryti zavérecné prace - vedouci zavérecné prace
Zadost o skryti zavére¢né prace poddva student. Jakmile Zadost student podd a Vés uvede jako

vedouciho, tak Vam do Vasi emailové schranky dorazi informacni email, kde nalezneme odkaz

k Zadosti, kde se mizeme vyjadfit. Pokud by se ndhodou stalo, Ze jsme naptiklad email smazali, tak

nasledujici 2 obrazky ukazi postup, jak se k Zadosti dostat pfimo pres Uradovnu. V opaéném ptipadé

mUzeme prejit rovnou na stranu 3.
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« Mové: Novinky v Uradovné 5

Uznavani predméti
Aplikace pro podavani a spravu Zadosti 0 uznani predméti.

- Poddvani Zadosti o uznani pfedmétd z jinych studii
= Seznam mych #adosti 0 uznéni pfedmétl z jinych studii

Sprava spisu

Aplikace pro dfedniky, osoby s pravem rozhodovat (pravo |_spis), nebo osoby povérené
rozhodovanim o prisluiném spisu. UmoZni zakladat spisy a vkladat do nich jednotlivé dkony.

= ZaloZeni nového spisu — prijeti papirové Zadosti
= Sprava spisu

= Hromadna evidence (konil nebo zaloFeni spisd
= Mastaveni zastupujicich osob

= Export vybranych spist

Napovéda

= Napovéda k aplikacim Ufadnmy pro spravce

Moje ufedni agendy

Aplikace pro studenty a ostatni Zadatele (kaZda osoba v IS bez chledu na aktivni vztah ke
Zkole). UmoZni nahliZet do elektronickych spish v rdmei Uradowny IS, které jsou vedeny na moji
osobu.

= Podani nové Zadosti
= Moje spisy — stav existujicich Zadosti
= Mastaveni doruéovani rozhodnuti

Do Utadovny se dostaneme pomoci levého menu, kde nalezneme odkaz Ufadovna a klikneme na néj.

Tam pak vybereme moznost Kontrola spist, abychom si zobrazili spisy, které nejsou vyfizené.
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— Spisy, které mam vyridit
Poéet spish, které mam nyni widit (jsem aktudini osobou)

1
1

Cislo Osoba spisu  Ugo Studium osoby Spis Véc Agenda Posledni akon

1 Jan Hlava 183085 |FSS B-PS PS[sem 4] fpis £ 103253 FSS StudO: Zadost o skryti piiloh zavéreéné prace Podani Zadosti
2

Vyfidit

Kontrola byla provedena bez omezeni na vybrané pracovité. (Zkontrolovat znovu s omezenim.)

— Spisy, za které odpovidam
Poéet spist, za které odpoviddm (jsem odpovédnou osobou):
Nenalezeny Z3adné spisy, za které odpovidam.

Kontrola byla provedena bez omezeni

— Spisy, které mam pouze na védomi
Poéet aktivnich spist, které mi byly pfedany na vEdomi:

Nenalezeny Zadné spisy, které by mi byly pfedany na védomi.

Kontrola byla provedena bez omezer té_ (Zkontrolovat znovu s omezenim )
Kontrola byla provedena bez spist jiZ vzatych na védomi. (Zkontrolovat znovu véetné téchto spisd.)

— Spisy, které nové vznikly
Poéet spist vzniklych za posledni tyden, u kterych nebylo zahajeno zpracovani:
Nenalezeny Zadné nové spisy.

Kontrola byla provedena s omezenim na vy,

ané pracovisté. (Zkontrolovat znovu bez omezeni )

— Dokumenty, které nové vznikly

Poéet nové vzniklych dokumentd, které mam vyfidit a dosud nebyly vioZeny do spisu:
Nenalezeny Zadné nové dokumenty.
Kontrola byla provedena s omezenim na vy,

né pracovisté. (Zkontrolovat znovu bez omezeni.)

— Dokumenty mého pracovisté, které nové vznikly

Pocet nové vznikljch dokumenti, které které byly predany k wyfizeni pracovnikim mého pracovigté
a dosud nebyly vioZeny do spisu:
Nenalezeny Zadné nové dokumenty.

Zobrazi se nam vSechny mozné kontroly, nas ale bude zajimat hned ta prvni s ndzvem Spisy, které

mam vyfidit. Pokud tam nesviti Zadné Cislo, ale hlaska Nenalezeny zadné spisy k vyfizeni, tak pak

student Zadost nepodal, nebo ji podal Spatné (naptiklad velmi ¢asta chyba je, Ze jako vedouciho uvedl

s v

sebe, v tom pripadé musi zadost smazat a zaloZit novou). Pokud mame néjaké spisy k vyfizeni, tak

rozklikneme Seznam spisti a zobrazi se nam tabulka spist k vyfizeni. Najdeme spis se Zadosti o skryti a

klikneme jeho cislo.
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0 Zadosti rozhoduje: Si: MU-15/38951/2014/103253/FSS
= ROZ\{RH Aktudlné vyfizuje: . ZaloZeno:
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PERSONALNI Atributy
SETKAVANL gy ot Jan Hlava, ué0395986
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USCHOVNA | Vyberte studium, v ném3 Sadéte o skryti piloh zévérecné préce. FSS B-PS PS[sem 4]
muJ WEB
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R Posledni ikon: Podani Zadosti, J. Hlava, ufo335986, 18. 5. 2014 11:05
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U[?'.L;_)rg:—": Cislo = Datum Typ Zadano Dokumenty Cislo jednaci (&)
DESIGN | 1 656996 18 5. 2014 [Podéni Zadosti - 18- 5. 2014 11:05, J. Hlava ©)]
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uiivateli 2367
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A Zavedeni noveho ukonu 1

-—Vyberte — ﬂl Pfipravitzavedeni noveho konu I 3

rie | Kopirovat nebo rudit dkony a spis | Tisk -

s v s

Nyni jsme u samotné Zadosti o skryti. Detaily o Zadosti ziskame rozkliknutim Poddni Zddosti. Zde si

mUzZeme precist samotny text Zadosti od studenta. Jakmile se rozhodneme o schvaleni/neschvaleni,
tak u Typ ukonu rozklikneme --- Vyberte --- a vybereme nas postoj k Zadosti. Poté klikneme na
tlacitko Pfipravit zavedeni nového tkonu.
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Zavedeni nového akonu
Agenda: F§5 StudO: Zadost o skryti piiloh zavéreéné prace

Véc: nestanoveno §,

OdpovEdnost za vyfizeni: n
O Zadosti rozhoduje:
Aktudlné vyfizuje:
Lhita pro wyfizeni:
Pracovisté:

Pivodce: Jan Hlava, uéo395986

Podrobnosti o spisu- «

Student

Studium
Vyberte studium, v némZ Fadéte o skryti pfiloh zévérecné préce.

Posledni (kon: Podani Zadosti, J. Hlava. uo395986, 16. 5. 2014 11:05

Poznamka:

| Ukany | Dokumenty

Cislo Datum Typ Zadano

1 656996 18.5 2014 Podani Zadosti ~ 18. 5. 2014 11:05, J. Hlava

Novy Ukon: Vyjadfeni vedouciho prace: souhlas

Prodékan: * 9734

Dokumenty Cislo jednaci

PhDr. Roman Chytilek, Ph.D. &g znuit

Podrobnosti ~

ID: MUID103253
SI: MU-15/38951/2014/103253/FSS
ZaloZeno: 18. 5. 2014

Spisovy znak:

Zplsob wyfizeni- e

@

UloZeni: restanoven

Atributy
Jan Hlava, uéo395986

FSS B.PS PS[sem 4]

Nastavit ~

Vyberte, kdo ma findlné Zadost schvilit podle typu studia studenta

Vyjadfeni:
Zde miZete pipojit své vyjadreni

Datum Gkonu: * 04 12 2014
Poznamka:

Zovestnovy on | 2

Zobrazi se nam formuldr, ktery musime vyplnit. Prodékan by mél byt predvolen, takze tam by nemélo

byt potfeba nic ménit (pouze pokud by doslo ke zméné prodékana, ktery schvaluje zZadosti o skryti

zavérecné prace). Dale je Vyjddreni, kde je vhodné, alespon v kratkosti popsat divody pro souhlas

nebo nesouhlas. Nasleduje Datum ukonu, které neni potfeba ménit, je pfedvoleno dle aktudlniho

dne. Poznamku neni nutné vyplnovat, na vyjadreni je prostor jinde. Jakmile jsou vSechna policka

vyplnéna, tak stisknéte tlacitko Zavést novy tkon. Pokud vse bylo v poradku, tak se ukon ulozi a

Zadost je predana na vyjadreni zvolenému prodékanovi. Pokud bylo néco zadano Spatné, tak se

zobrazi o tom chybova hldska a mate moznost to opravit, ndsledné nezapomenout kliknout na

tlacitko pro uloZeni.



